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Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 

předpisů, a vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, 

vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici pro školní družinu (dále jen „družina“). 

Směrnice je součástí organizačního řádu školy. 

 

Družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům Základní školy Nové Město pod Smrkem, 

příspěvková organizace, ve smyslu vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění 

pozdějších předpisů. 
 

 

 

A Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školní 

družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

 

§1 

 

Práva dětí a zákonných zástupců 

 

 

(1) Dítě má právo 

 

 na školské služby podle školského zákona  

 na informace o průběhu a výsledcích svého zájmového vzdělávání 

 vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho 

zájmového vzdělávání, přičemž jeho vyjádření musí být věnována pozornost 

odpovídající jeho věku a stupni vývoje 

 na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení 

v záležitostech týkajících se zájmového vzdělávání podle tohoto zákona  

 na poskytování jeho ochrany a respektování jeho osobnosti ve smyslu mezinárodně 

platných právních norem 

 



 

(2) Kromě práv uvedených v §1, odstavci 1 tohoto vnitřního řádu má dítě právo 

 

 vědět, v čem a proč bude zájmově vzděláváno a kdy, jakým způsobem a podle 

jakých kritérií bude hodnoceno 

 aby ve školní družině byly respektovány jeho specifické vlastnosti, například 

diagnostikované poruchy učení, styl učení, tempo učení apod. 

 aby při zájmovém vzdělávání nebylo rušeno ostatními spolužáky 

 aby výsledky jeho práce ve školní družině byly hodnoceny spravedlivě a způsobem, 

který je motivující a prospívá jeho osobnostnímu rozvoji 

 svobodně a slušně vyjádřit svůj názor  

 

 

(3) Práva uvedená v odstavci 1, písm. b) a d) mají také zákonní zástupci nezletilých dětí.     

 

       Kromě těchto práv mají zákonní zástupci nezletilých dětí právo  

 

 na ochranu a diskrétnost týkající se jejich osobního a rodinného života 

 být po dohodě s vychovatelkami a ředitelkou školy přítomni zájmovému vzdělávání 

v oddělení družiny, kde je jejich dítě vzděláváno 

 konzultovat problémy svého dítěte či připomínky k zájmovému vzdělávání družiny 

s vychovatelkami 

 svými náměty či osobní pomocí přispívat k obohacení výchovného programu 

družiny 

 

§ 2 

 

Povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců 

                        

(1) Podle § 22 zákona 561/2004 Sb., je dítě povinno 

 

 řádně docházet do družiny 

 dodržovat vnitřní řád a předpisy a pokyny družiny k ochraně zdraví a bezpečnosti, 

s nimiž bylo seznámeno 

 plnit pokyny pedagogických pracovníků družiny vydané v souladu s právními 

předpisy a vnitřním řádem 

 

(2) V rámci povinností uvedených v § 22 zákona 561/2004 Sb., je dítě povinno 

 

 chodit do družiny pravidelně a včas, podle rozvrhu družiny a účastnit se všech 

dalších činností určených vychovatelem, které jsou v souladu se vzdělávacím 

programem družiny 

 chodit do družiny čistě oblečeno a vhodně upraveno 

 pracovat ve družině podle pokynů vychovatele 

 neodcházet od skupiny dětí při vycházce, nebo ze školní družiny jinak, než se 

souhlasem vychovatele; na odchod ze školní družiny předložit předem písemný 

souhlas zákonného zástupce; ten lze nahradit telefonickou žádostí zákonného 

zástupce 

 nenosit do družiny věci, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním  

 mobilní telefon nebo podobné komunikační zařízení či elektronické přístroje, 

pokud si je na svoje riziko přineslo do družiny, mít v době své činnosti ve družině 

vypnuté a v úschově u vychovatele. V době mimo svoji činnost může telefon 

používat k telefonování nebo ke komunikaci prostřednictvím SMS nebo MMS 

zpráv. Pokud telefon používá k reprodukci hudby, musí použít sluchátka. Užívání 



telefonu ve smyslu kyberšikany (například zhotovování videozáběrů) bude 

posuzováno jako závažné zaviněné porušení povinností stavených vnitřním řádem 

(§1, odst.3 zákona č. 561/2004 Sb.). Pokud dítě poruší toto ustanovení, může 

vychovatel převzít jeho telefon do úschovy a vydat ho zákonnému zástupci dítěte 

 chovat se ve družině slušně a plnit pokyny všech jejich pracovníků; zvláště hrubé 

úmyslné slovní a fyzické útoky dítěte vůči pracovníkům družiny se vždy považují 

za závažné zaviněné porušení povinností stanovených vnitřním řádem (§ 31, odst. 3 

zákona č.561/2004 Sb.) 

 

(3) Zákonný zástupce dítěte je podle § 22, odstavce 3, zákona 561/2004 Sb., povinen 

 

 zajistit, aby dítě docházelo řádně do družiny 

 na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se zájmového vzdělávání dítěte 

 informovat družinu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

zájmového vzdělávání 

 oznamovat a dokládat důvody nepřítomnosti dítěte ve družině v souladu 

s podmínkami stanovenými vnitřním řádem  

 oznamovat družině údaje nezbytné pro vedení dokumentace družiny a údaje, které 

jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny 

v těchto údajích  

 

Kromě těchto povinností je zákonný zástupce povinen platit za zájmové vzdělávání dítěte ve 

školní družině úplatu, a to ve výši a v termínu stanoveném v tomto vnitřním řádu 

 

 

B Provoz a vnitřní režim družiny 

 

§ 1 

 Vstup do družiny a zájmové vzdělávání 

 

 Ranní provoz družiny začíná v budově školy v Jindřichovické ulici v 05:55h, končí 

odchodem dítěte na přípravu na vyučování do tříd v 07:25h.  

 Po skončeném vyučování předá třídní učitelka děti vychovatelce v šatně školy. Žáci 

v doprovodu vychovatelek nebo asistentek pedagoga odchází do školní jídelny, po 

obědě se navrací do školní družiny.  

 Z družiny odcházejí děti podle písemného sdělení zákonného zástupce dítěte.  

Odejít z družiny v jiném čase může dítě pouze na základě písemné nebo telefonické 

žádosti zákonného zástupce. Odpolední provoz školní družiny končí v 16:00h.  

 Za pobyt dítěte ve školní družině platí zákonný zástupce dítěte úplatu. Výši úplaty 

stanoví ředitelka školy ve směrnici pro činnost školní družiny a zveřejní ji ve 

družině na veřejně přístupném místě.  

 Rozvrh činnosti zpracovává vedoucí vychovatelka a schvaluje ředitelka školy. 

Změny rozvrhu lze uskutečnit pouze se souhlasem ředitelky školy. 

 Účast cizích osob na zájmovém vzdělávání je možná jenom se souhlasem vedoucí 

vychovatelky a ředitelky školy. Účast kontrolních orgánů na zájmovém vzdělávání 

je možná jenom se souhlasem ředitelky školy nebo jejího zástupce. 

 Při organizaci zájmového vzdělávání jinak než podle schváleného rozvrhu činností 

stanoví zařazení a délku přestávek vychovatelka pověřená vedením akce podle 

charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám dětí. 

 Odchodem dítěte z družiny odpovědnost družiny za bezpečnost žáka končí. 

 

 



C  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně     

     patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

§ 1 

 

Podle § 29 zákona č. 561/2004 Sb. školy a školská zařízení 

 

 jsou při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování 

školských služeb povinny přihlížet k základním  fyziologickým potřebám žáků            

a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně 

patologických jevů 

 zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a s ním přímo 

souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb a poskytují žákům 

nezbytné informace  k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

 jsou povinny vést evidenci úrazů žáků, k nimž došlo při činnostech uvedených 

v odstavci 2, vyhotovit a zaslat záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím  

 

§ 2 

 

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků při pořádání akcí mimo družinu 

 

 

 Bezpečnost a ochranu zdraví dětí ve družině, při zájmové činnosti mimo místo, kde 

se zájmové vzdělávání uskutečňuje, zajišťuje družina vždy nejméně jedním 

pedagogickým pracovníkem.  

 Při akcích konaných mimo místo, kde družina uskutečňuje vzdělávání, nesmí na 

jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 

dětí.  Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění 

bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Zařazení a délku přestávek stanoví 

vychovatel pověřeným vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím 

k fyziologickým potřebám dětí. 

 Záměr konat akci mimo místo, kde družina uskutečňuje vzdělávání, projedná 

vychovatelka v dostatečném předstihu s ředitelkou školy nebo jejím zástupcem, 

zejména s ohledem na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí. Uskutečnit akci 

lze pouze se souhlasem ředitelky školy nebo jejího zástupce. Schválená akce bude 

uvedena v týdenním plánu práce školy s časovým rozpisem i jmény doprovázejících 

osob. 

 Při akcích konaných mimo místo, kde družina uskutečňuje vzdělávání, kdy místem 

pro shromáždění dětí není místo, kde družina uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje 

doprovázející vychovatel bezpečnost a ochranu zdraví dětí na předem určeném 

místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování 

bezpečnosti a ochrany zdraví dětí na předem určeném místě a v předem určeném 

čase. Místo a čas shromáždění dětí a skončení akce oznámí doprovázející 

vychovatel prokazatelným způsobem nejméně 2 dny předem zákonnému zástupci 

dítěte. 

 Za dodržování předpisů o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelkou 

školy nebo jejím zástupcem 

 Chování dítěte na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení dítěte 

včetně klasifikace na vysvědčení.  



 

§ 3 

 

V oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví dítě 

 

 chrání  zdraví  svoje   i  ostatních  osob; dodržuje   hygienické zásady 

 nekoná   činnosti,   které  mohou  poškodit  zdraví  jeho či ostatních  osob nebo jsou 

zdraví  škodlivé 

 v areálu družiny  a  při  akcích  pořádaných  družinou  nekouří,  nepije  alkoholické   

nápoj a nenosí,  nedrží, nedistribuuje a  neužívá  návykové látky. Porušení tohoto 

ustanovení v objektech družiny nebo při akcích  organizovaných  družinou  bude   

považováno  za  hrubý  kázeňský  přestupek 

 nenosí  do  družiny  věci, které nesouvisí s vyučováním a  které  by mohly ohrozit 

zdraví  jeho nebo  ostatních osob 

 projevuje odmítavý postoj k různým  formám sociálně patologických   jevů  a  

násilí,  které  znehodnocují  výsledky  lidské práce, snižují   lidskou  důstojnost 

nebo  hrubě narušují  občanské soužití,   například   šikanování,  vandalismus,  

patologické  hráčství,   násilí   proti   skupině  obyvatelů    nebo   proti   jednotlivci,   

hanobení    národy,   rasy      a   přesvědčení,   podněcování k   národnostní  a    

rasové   nenávisti,   šíření   poplašné   zprávy.    Projevy     tohoto     chování   v   

objektech   družiny   nebo  při   akcích    organizovaných   družinou  budou  

považovány za hrubý kázeňský přestupek 

 hlásí každý  úraz nebo náhlou nevolnost,  pokud   je  toho  schopen on,   nebo jiná   

osoba,  která  je  svědkem   úrazu nebo náhlé nevolnosti nebo  se    o   něm (o ní)   

dozví,   ihned vychovatelce,  která poskytne  první pomoc a podle  potřeby   zajistí   

odborné ošetření.  Poskytnout   první   pomoc nebo přivolat  pomoc jiných osob  

jsou   povinny   i   ostatní  osoby.    Doprovod   zraněného   k  lékaři    musí   být  

vždy zajištěn zaměstnancem školy, který lékaři podá zprávu o druhu  úrazu  a 

způsobu    poskytnuté  první pomoci. O úrazu  informuje vychovatelka,  který   byla  

úrazu  přítomen, neprodleně zákonného zástupce žáka a ředitelku  školy.  

Vychovatelka úraz zapíše do knihy  úrazů.  

 nevstupuje  do  prostorů,  které   nejsou   určeny pro zájmové vzdělávání  nebo ve 

kterých by mohla být ohrožena jeho bezpečnost,  pokud k tomu není vyzván 

vychovatelem 

 z  důvodů    ochrany   zdraví   osob   ve   družině   a    ochrany  majetku   se    

podrobuje       v   odůvodněných   případech   a  v nezbytně  nutném  rozsahu  podle  

níže   uvedených  pravidel  kontrole věcí,  které vnáší  nebo vynáší  ze  družiny: 

 kontrolu věcí provádějí  vždy  nejméně dva vychovatelé 

 dítě má právo na to, aby při kontrole byly dodrženy právní předpisy  o  ochraně 

osobní svobody a nebyla ponižována lidská důstojnost 

 

 

 

D  Podmínky zacházení s majetkem družiny ze strany žáků 

 

 S učebnicemi, školními potřebami  a  majetkem družiny zachází dítě  šetrně 

a úmyslně je        nepoškozuje 

 Své  místo a  ostatní  prostory družiny udržuje  v čistotě  a pořádku. Jejich 

poškození hlásí ihned vychovateli 

 Každé     poškození     nebo    zničení    majetku    družiny,  dětí  nebo   jiných  osob 

vzniklé nedbalostí  uvede  do  původního  stavu   nebo   finančně   uhradí   

poškozenému zákonný zástupce  dítěte, který škodu způsobil 

 

 



E Příjímání dětí a výše poplatků za zájmové vzdělávání dětí ve družině 

 
Přijímání dětí 

 

 Do školní družiny (dále jenom „družina“) jsou přijímány děti na základě vyplněného 

zápisního lístku, který je k dispozici ve družině. Do družiny jsou přijímány děti z 1. až 

5. ročníku nejčastěji na začátku školního roku; mohou být ale přijaty i v průběhu 

školního roku. Děti jsou přijímány nejvýše do počtu povolené kapacity družiny, která 

činí 70 dětí.  

. 

Evidence dítěte 

 

 Při nástupu dítěte do družiny předá zákonný zástupce vychovatelce Zápisní lístek 

dítěte, ve kterém vyplní jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, místo trvalého bydliště, 

upozornění na zdravotní problémy dítěte, jméno a příjmení zákonného zástupce, jeho 

zaměstnavatele a číslo telefonu na zákonného zástupce. 

 

Úplata za školské služby 

 

 Ve smyslu § 123, odstavců 3 a 4 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, a § 

11 a § 14 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání,  stanovil ředitel Základní 

školy Nové Město pod Smrkem, příspěvková organizace, tuto výši úplaty za pobyt 

dítěte ve  ŠD: 

Účast dítěte na ranním provozu (interval od 05:55h do 07:25h)  25 Kč 

Účast dítěte na odpoledním provozu (interval od 11:30h do 16:00h) 75 Kč 

Účast dítěte na ranním i odpoledním provozu            100 Kč  

 

 snížení nebo prominutí úplaty, zejména v případě dětí se sociálním znevýhodněním (§ 

123, odstavec 4 školského zákona) rozhoduje ředitelka školy na základě písemné 

žádosti zákonného zástupce. Zákonný zástupce je povinen doložit žádost zjištěním 

školského poradenského zařízení (§ 16, odstavce 1 a 5 zákona č. 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním,  středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský 

zákon) v platném znění, nebo jiným dokladem, ze kterého lze dovodit speciální 

vzdělávací potřeby dítěte.  

 

 Úplatu hradí zákonný zástupce dítěte vedoucí vychovatelce nebo v den platby dítě při 

příchodu do družiny. Platbu lze provést i převodem z účtu zákonného zástupce na účet 

školy. Údaje k platbě si vyžádá zákonný zástupce u vedoucího vychovatele.  

 

 Úplata je splatná v hotovosti  ve školní družině v měsíci, ve kterém se dítě činnosti 

družiny účastní,  vždy  nejpozději k 17. dni tohoto měsíce. Pokud tento den připadne 

na sobotu, neděli nebo svátek, je splatná nejpozději následující pracovní den. 

Zaplacení úplaty podepíše zákonný zástupce nebo dítě na tiskopisu vybraných úplat za 

školské služby.   

 

 

 



 

 

F  Dokumentace školní družiny 

 

 Evidence přijatých dětí - zápisní lístek  

 Třídní kniha  

 Plán práce školní družiny 

 Přehled výchovně vzdělávací práce 

 Vnitřní řád školní družiny 

 Režim školní družiny 

 ŠVP školní družiny 

 

 

G Závěrečná ustanovení 

 

(1) Kontrolou provádění ustanovení této směrnice jsou statutárním orgánem školy pověřeny 

vychovatelky. 

(2) Zrušuje se předchozí znění této směrnice ze dne 01. 9. 2016.  Směrnice nabývá účinnosti 

dnem 01. 09. 2017. 

(3) Podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, zveřejňuje ředitelka školy tento řád 

vyvěšením ve družině a na webových stránkách školy. 

(4) Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na pedagogické radě dne 31. 08. 2017. 

(5) Děti byly s tímto řádem seznámeny vychovateli dne 01. 09. a 02. 09. 2017. Seznámení je 

zaznamenáno v přehledu výchovně vzdělávací práce.  

(6) Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání vnitřního řádu informací na nástěnce a 

na schůzce rodičů žáků zapsaných v ŠD. 

 

 

V Novém Městě pod Smrkem     Mgr. Michaela Smutná 

01. 09. 2016        ředitelka školy 

 


